

[bookmark: _GoBack]Formulaire de Soumission pour les Prestataire de Services Financiers
Ce documents comprend les parties suivantes:
1) Instructions
2) Formulaire d’application complète
3) Annexes 1 – 5 ; à compléter et à joindre à votre dossier de soumission.. 
A noter que, tous les membres d’un consortium/groupement doivent renseigner et signer l’annexe 2.

	Fichier Word
	Annexe 1: Lettre d’accompagnement 

	
	Annexe 2: Les données de tous les membres de la consortium et lettres d’engagement

	Fichier excel 
(Attachée) 
	Annexe 3: Plan de travail 

	
	Annexe 4: Etats financiers  

	Fichier excel 

	Annexe 5: Budget du projet






INSTRUCTIONS
Les instructions ci-dessous ont pour but de vous permettre de renseigner le formulaire d’application convenablement. Bien renseignée, ce formulaire et  ses  annexes permettront au comité d’évaluation de bien apprécier votre projet, les détails nécessaires  à sa mise en œuvre. Au cas où votre projet est retenu, ce formulaire et ces annexes seront partie intégrale du contrat de financement avec le FENU. 
1. Toutes les propositions doivent être soumises en français. Aussi, tous les échanges relatifs à cet appel doivent être en français.
2. L’offre technique ne doit pas dépasser 30 pages (annexes et pièces jointes non comprises). Les propositions techniques qui dépassent 30 pages seront rejetées.
3. Le formulaire de soumission proposé doit être utilisé sans changement (ni sur le fond ni sur la forme). Toutes les offres doivent utiliser la police Arial Narrow taille 10. Pas de double-espace. Aucune modification du format, canevas (par exemple, changement de police, marge, taille, etc.) sera autorisée
4. Les indications en bleu entre parenthèses/accolades {} servent de guide/instructions aux soumissionnaires pour la préparation des propositions; elles ne doivent pas figurer sur les offres soumises. 
5. Les CV du Chef de Mission / Projet et de tous les membres du personnel concernés par cette mission doivent également être soumis en annexe. 
6. Les offres doivent être accompagnées de toutes les annexes y compris : Immatriculation de l'entreprise au Registre du Commerce et numéro IFU. Les offres reçus sans les lettres d’accompagnement seront rejetées (et devront figurées comme Annexe 1 de l’offre technique et financière).
7. Sans pour autant répéter votre formulaire mot par mot, votre résumé doit donner une idée globale sur le projet de manière succinctes.  Il est recommandé d’écrire le résumé en dernier lieu après avoir fini de renseigner tout le formulaire. 
8. Les candidats doivent soumettre des dossiers complets en format PDF contenant conformément au canevas et y joindre toutes les annexes contenues dans le formulaire à l’adresse email suivante avec le titre «Soumission de projet» : FERR-BF@uncdf.org 
9. Toute offre reçue après la date ne sera pas évaluée. 
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DATE LIMITE DE SOUMISSION DES OFFRES: 17 AVRIL A 17:00 GMT / HEURE DE OUAGADOUGOU.

	
Veuillez préciser dans la lettre de garde/motivation à l’annexe 1 que votre application est complète et reste en vigueur pour 90 jours. La lettre d’accompagnement doit être signée par la personne habileté et soumise en format PDF.
Les CV du Chef de projet et de tous les membres clés de l’équipe doivent être soumis en annexe. 
Les formulaires soumis sans lettre de motivation / d’accompagnement ou sans annexes seront considérés incomplets et rejetés, en conséquence. 
A la soumission de votre projet, un accusé de réception vous sera envoyé. Les offres et/ou annexes reçus après la date limite seront considérées inéligibles. 

FORMULAIRE DE SOUMISSION
	Identifiant de réponse: 
	[XXXXXXX]
	
	

	Response #: 
	[XX]

	Support demandé: 
(Cochez toutes options )
	� Prêt
� Subvention   
� Garantie
� Assistance technique
       


	Montant demandé
	US$ [XX]
CFA [XX]

	Applicant principale: 
	[Nom d’entreprise]

	Membre consortium, le cas échéant: 
	[Nom du partenaire]

	Titre du projet: 
	[Titre du projet]

	Brève Description:
	[brève description de 150 mots du projet]


	Date de démarrage:
	
	Date de clôture:
	
	Durée du projet en nombre de mois:
	


SECTION I – SUR LE SOUMISSIONNAIRE PRINCIPALE [Max. 2 p.] 
Le soumissionnaire 
Le soumissionnaire principal est l’organisation qui va recevoir directement le financement du FENU. Le soumissionnaire principal est l’entité qui est responsable et redevable pour les fonds reçus. Cette entité est aussi le seul et unique point de point du FENU pendant le projet. 

	Nom d’entreprise 
	[Entrez le texte ici]

	Forme juridique: 
	[Entrez le texte ici]

	L’adresse
	[Entrez le texte ici]

	Adresse du siege principal (si différent): 
	[Entrez le texte ici]

	Site Web (si disponible) 
	[Entrez le texte ici]

	Contact Principal:
	Contact (autorité contractante)
	Point focal (si différent) 

	Titre:
	[Entrez le texte ici]
	[Entrez le texte ici]

	Prénom, nom de famille
	[Entrez le texte ici]
	[Entrez le texte ici]

	Email:
	[Entrez le texte ici]
	[Entrez le texte ici]

	Tel:
	[Entrez le texte ici]
	[Entrez le texte ici]

	Skype:
	[Entrez le texte ici]
	[Entrez le texte ici]

	Quel sont les Services Financières que vous fournissez? 

	

	[Entrez le texte ici] Court description des activités principales 




	Historique (années d’expérience au Burkina Faso ; activités financées;  etc.

	[Entrez le texte ici] 



	Début d’activité  (Hors Burkina Faso, si applicablel):
	[MM/DD/YYYY]
	Début des activités au Burkina Faso
	[MM/DD/YYYY]

	Pays d’opérations [Listez les pays ici]

	Régions du Burkina Faso où l’entreprise est active (plusieurs réponses possible):

	
� Boucle du Mouhuoun
� Cascades
� Centre
� Centre-Est

	
� Centre Nord
� Centre - Ouest
� Centre-Sud 

	
� Est
� Hauts-Bassins
� Nord

	
� Plateau-Central
� Sahel
� Sud-ouest

	

	
	
	
	


	Faites une brève description de votre structure et donnez un aperçu de l’expérience. Le modèle d’affaire de votre structure et les services financiers fournis aux clients ; décrivez vos clients cibles et le portefeuille actuelle ; Comment votre structure travaille avec les entreprises du domaine énergétique? :

	[Entrez le texte ici]
Veuillez décrire vos activités et modèles courant. 


Comment votre structure appui le développement des activités génératrices de revenus ? Précisez les différents produits financiers que votre organisation offre présentement à ses clients:
[Entrez le texte ici]



	Décrivez les antécédents dans le financement de l’accès aux technologies d’énergie renouvelable (pour les entreprises/promoteurs et les clients/utilisateurs finaux). Précisez si vous votre structure a un antécédent dans la mise en place de produits et services financiers dédiés. 

	[Veuillez spécifier en détail] Dans le cadre d’un groupement/partenariat les expériences de tous les partenaires doivent être spécifiées.  













	Actionnariat et statut opérationnelle [Entrez le texte ici]
	

	
	Entité principale
	Partenaire de projet 1
(Pour les applications en consortium)
	Partenaire de projet 2
(Pour les applications en consortium)

	
	Noms des actionnaires
	[Entrez le texte ici]
	N/A
	N/A

	
	Pourcentage d’actionnariat de chacun€ (%)
	[Entrez le texte ici]
	N/A
	N/A

	
	Capitaux propres: Capital libéré et reserves 2019 (No / USD)
	[Entrez le texte ici]
	[Enter text here]
	[Entrez le texte ici]

	
	Capital d’emprunt: Prefs, Emprunts, (No/USD)
	[Entrez le texte ici]
	[Entrez le texte ici]
	[Entrez le texte ici]

	
	Chiffre d’affaires brut / Revenues  (USD) 2018 
	[Entrez le texte ici]
	[Entrez le texte ici]
	[Entrez le texte ici]

	
	Bénéfice d’exploitation / Revenues  (USD)
	[Entrez le texte ici]
	[Entrez le texte ici]
	[Entrez le texte ici]

	
	Bénéfice net / Revenues  (USD)
	[Entrez le texte ici]
	[Entrez le texte ici]
	[Entrez le texte ici]

	
	Members du conseil d’administration /Partenaires (No) 2018
	[Entrez le texte ici]
	[Entrez le texte ici]
	[Entrez le texte ici]

	
	Employés à plein temps  (No) 2018
	[Entrez le texte ici]
	[Entrez le texte ici]
	[Entrez le texte ici]





SECTION II –PLAN D’AFFAIRES  [14 pages maximum exclusive annexes]
Résumé
	Nous vous conseillons de completer ce résumé après d’avoir completer les autres sections de cette formulaire. Le résumé doit être précise et bref (3/4 page maximum) et contenir des informations sur les aspects clés de votre idée d’affaires. Il est probable que le Comité d’Investissement utilise ce résumé comme référence principal dans l’évaluation de votre idée d’affaires. Le résumé pourrait contenirs les points suivants:
· Information sur vos services et le marché;
· Fournissez une description brève de l’idée d’affaires et du problème lequel votre idée essaie de résoudre – expliquez comment l’idée contribue aux solutions génératrices de revenues et comment vous cooperez avec les entreprises ESCO;
· Les résultats principaux (services, produits, autres);
· Expliquez comment votre idée d’affaires sera mise en oeuvre et lesquels seront les activités clés;
· Si vous soumettez en groupement Lequel est le rôle des organisations partenaires de votre projet?;
· Comment est-ce que le projet proposé va avec les activités d’affaires existantes?;
· Comment, en bref, est-ce que le projet sera soutenu commercialement;
· Un résumé des chiffres clés des chiffres d’affaires et du budget;
· Comment est-ce que l’idée d’affaires propose va créer des opportunités d’emploi pour les femmes et les jeunes;
· Assurez-vous de souligner les aspects forts de votre idée d’affaires et les élements uniques.

 [Veuiller entrez texte ici  – Les lignes directrices  (en blue) peuvent être effacer]


Idée proposée
	Description de votre idée/requête: 

	En tant que fournisseur de services financiers aux entreprises et individus vous souhaitez acquérir des ressources supplémentaires dans le cadre de cet appel à proposition. Veuillez décrire votre offre / idée pour laquelle vous souhaitez une contribution financière du FENU dans le cadre du FERR-BF.  Quels sont les problèmes auxquels sont confrontés vos clients ? Comment idée/offre de projet contribuera à résoudre ces projets ? Veuillez expliquer comment votre proposition contribuera spécifiquement à la promotion des technologies et services énergétiques? Précisez votre requête ici (subvention, prêt, garanties, assistance technique). 

[Veuillez entrer texte ici – Les lignes directrices (en blue) doivent être effacées]
Les Cibles/bénéficiaires
[Veuillez entrez texte ici – Les lignes directrices (en bleu) doivent être effacées]
Quels les impacts prévus du projet ?

Méthodologie de mise en œuvre
Comment votre idée sera mise en œuvre ? Comment les cibles y accéderont ? 
[Veuillez entrer texte ici – Les lignes directrices (en bleu) peuvent être effacer]

	Les résultats escomptés
[Veuillez entrer texte ici – Les lignes directrices (en bleu) peuvent être effacer]








Matrice de points forts et faibles, des opportunités et des menaces (Forces, Faiblesses, Opportunités et Menaces (S.W.O.T.) [Max. 1/2 page]

Veuillez compléter la matrice SWOT ci-dessous. 

	
	Aide à atteindre vos objectives
	Nuisible à atteindre vos objectives

	INTERNE
	Points Forts
	Point Faibles

	
	1) 
2) 
3) 
4) 
5)

	1) 
2) 
3) 
4) 
5)


	EXTERNE
	Opportunités
	Menaces

	
	1) 
2) 
3) 
4) 
5) 
	1) 
2) 
3) 
4) 
5) 



[Expliquez brièvement ici]



Marketing, Ventes, Distribution & Service Après-Vente
Quel est votre stratégie de marketing ? Comment atteignez-vous vos clients actuellement ? Qu’est-ce vous allez faire de différent pour la promotion de ce nouveau produit/service ? 
[Veuiller entrez texte ici]

Expliquer votre modèle de ventes et de distribution en détail. Donnez des détails de votre équipe de vente ? Quels sont leurs techniques de ventes ? Avec quels moyens ?   
[Veuillez entrer le texte ici]


Que faites-vous pour atteindre les clients difficiles à atteindre ? Si vous cibler des zones rurales; que faites-vous en termes de promotion et pour faire disponible vos produits / services aux clients?  
[Veuillez entrer le texte ici]
	

	Comment est-ce que votre idée d’affaire supporte l’emploi et ou l’autonomisation des jeunes et des femmes en Burkina Faso? 
[Expliquez ici]

[Note: Ici, il faut argumenter votre approche genre en général et dans le cadre de ce projet spécifique]





Risques & Mitigation [Max. 1/2 page]
Le FENU apporte son appui aux projets qui ont un profil de risque élevé. Veuillez bien vouloir identifier les risques et les stratégies de mitigation en relation avec votre requête / projet en utilisant le tableau ci-dessous. 

	#
	Risque
	Probabilité d’occurence
	Conséquences
	Stratégie de Gestion / Mitigation 

	1.
	
	[Très improbable, Improbable, Probable, Très probable]
	 [Faible, Moyen, Elevé]
	

	2.
	
	[Très improbable, Improbable, Probable, Très probable]
	 [Faible, Moyen, Elevé]
	

	3.
	
	[Très improbable, Improbable, Probable, Très probable]
	 [Faible, Moyen, Elevé]
	

	4.
	
	[Très improbable, Improbable, Probable, Très probable]
	 [Faible, Moyen, Elevé]
	

	5.
	
	[Très improbable, Improbable, Probable, Très probable]
	 [Faible, Moyen, Elevé]
	


Ajoutez plus de lignes, si nécessaire 10 maximum.











Partenariats / Membres du Consortium 
Application Individuelle en Consortium : 
Renseignez cette partie seulement si vous avez des partenaires qui interviennent dans la mise en œuvre de votre projet ou si vous soumettez votre requête en groupement. Ajoutez plus de lignes si nécessaire.

	Partenaire / Membre du groupement 
	Division des roles et des responsabilités dans l’idée d’affaires

	Est-ce que cet partenariat a été formalisé? Par quel type de contracts?


	Nom de l’organisation.:
Type d’organisation.: [Statut légal, enregistrement]
Année de création:
Adresse:
Contact:
Email:
Tel:
	[Rôle dans la mise en œuvre du projet]

	[Est-ce que cet partenariat a été formalisé ? Par quel type de contrats ? Depuis quand ?]


	Nom de l’organisation.:
Type d’organisation.: [Statut légal, enregistrement]
Année de création:
Addresse:
Contact:
Email:
Tel:
	[Rôle dans la mise en œuvre du projet ]

	[Est-ce que cet partenariat a été formalisé? Par quel type de contrats? Depuis quand?]



Chronogramme 
Veuillez utiliser le fichier Excel à l’annexe 3 – Plan de travail pour expliquer en détail des activités du projet y compris leur séquence, la planification des activités et les jalons à atteindre pendant la durée du projet / financement FERR-BF qui est de 24 mois maximum. 
Les activités doivent être présentés d’une manière claire et concise pour permettre aux membres du Comité d’investissement de mieux comprendre votre projet / requête. 

Préparation Operationelle & Gestion de Projet 

	Il y a-t-il des activités préliminaires impératives avant de démarrer la mise en œuvre du projet?


	Par exemple : assistance technique (formation, développement de produits financiers spécifiques, etc.); plan d’affaire révisé; préfinancement initiale ; recrutement  ou d’autres ressources; mettre en place des partenariats; l’obtention d’un permis ou d’une licence; etc.

 [Veuillez expliquer – Les lignes directrices (en bleu) et les braquettes doivent être effacées]


	Pourquoi pensez-vous que votre organisation est réellement en mesure de mettre en œuvre ce projet? Qu’est-ce qui différentie votre structure de vos concurrents.  

	[Veuillez entrer le texte ici]


	Veuillez expliquer comment le projet sera géré.


	[Veuillez entrer texte ici]

Enumérez le personnel clé / les fonctions clés: Précisez le personnel local ou expatrié. 
[Poste, rôle,, expérience, compétences, etc.]



	Expérience/Compétences du/de la gestionnaire du projet proposé(e): Pourquoi il ou elle est approprié(e) pour ce rôle dans le cadre du projet ?

	[Veuillez entrer le texte ici]


	







Suivi et évaluation du projet 
Veuillez nous indiquer votre plan de suivi et évaluation avec des résultats et impacts du financement / projet  indicateurs.

[Si votre requête est retenue, le FENU confirmera les indicateurs clés de performance et un suivi périodique sera fait. N’oubliez pas que les décaissements de fonds seront liés aux résultats. ]

Résumé du budget 
	Veuillez soumettre un budget du projet /  d’utilisation du financement en prenant en compte la contrepartie de 30%– ANNEXE 5 – Budget de projet. 

Résumé du Budget 

	
	
	Montant [USD]
	% du Budget Total
	

	FERR-BF requise du FERR-BF
	
	
	

	Contribution (En espèces) par l’applicateur principale (et partenaires
	
	
	

	Contribution (En nature) par l’applicateur principale (et partenaires
	
	
	

	TOTAL
	
	100%
	


Additionalité
	Le FERR-BF vise à promouvoir l’accès aux technologies et services énergétiques durables pour les ménages et entreprises. A cet effet, le Fonds compte appuyer les initiatives pour lesquelles l’accès au financement est difficile. Car ces projets ou idées sont considérés risqués. Les structures de financement (banques, IMF et fonds) sont des acteurs importants de l’écosystème pour l’offre et la demande de services énergétiques. Par additionnalité on veut 1) des requêtes qui ne sont pas facilement finançable par les sources de financement classique sans l’apport du FERR-BF ou autres structures ou 2) l’apport du FERR-BF apporte un effet de levier. Donc ici, le soumissionnaire doit argumenter pourquoi les fonds du FENU sont nécessaires et quelle est la valeur ajoutée que le fonds amène au projet.

	


	[Veuillez entrer le texte ici]



	Pourquoi le FENU doit financer votre requête au lieu de celle d’une autre structure?
Quel sera l’impact du soutien financier/technique du FENU sur votre organisation?


	[Veuillez entrer le texte ici]



Fonds disponibles & Leverage Potentiel 
Disposez-vous déjà des fonds additionnelles pour le projet proposé? Si oui expliquez. Si non, expliquez que votre démarche pour sécuriser d’autre financement.
 
	[Veuillez entrer le texte ici]

Listez tous les fonds additionnels déjà sécurisés pour ce projet et toutes les requêtes soumises à d’autres initiatives de financement à l’ ANNEXE 4 – Chiffres. Veuillez indiquer la source des fonds, la date de soumission de la requête, date potentielle de la décision et le montant en vue.




Etats Financiers du projet [Aucune entrée requise ici]

Veuillez completer l’ANNEXE 4 – Etats Financiers du projet.
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